Phu luc 2
NOQI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH NQI BO
(Kém theo Quyet dinh so 1229 10D-BVHTTDL ngay9 thang)4 nim 2025
cua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

I. LINH VUC HQP TAC QUOC TE

1. Thii tuc cho phép thuc hién ky két théa thuin quéc té nhan danh co
guan cap Cuc

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Trudce khi tién hanh ky két thoa thuan quéc té, co quan cép Cuc
thudc B lay y kién bang van ban ciia Cuc Hop tac qUOC té, Vu Phéap ché va céac
don vi lién quan. Cac co quan, don vi thudc Bo duoc 1y y kién tra 10 bang van
ban trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so ldy ¥ kién vé dé
xuat ky két thoa thuan quéc té quy dinh tai Piéu 11 cta Nghi dinh Nghi dinh s
64/2021/ND-CP.

~ - Budc 2: Trong truong hop can thiét, co quan cap Cuc bao cao lanh dao
B0 lay y kién cua cac co quan cap B¢ c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi
dinh s6 64/2021/ND-CP.

- Budc 3: Sau khi ¢ y kién bang vin ban cia co quan, don vi lién quan, co
quan cap Cuc thudc Bo th@ng qua Cuc qu tég: quoc té trinh Bo tru’(’):ng ban hanh
Quyet dinh cho phép ky két thda thuan quoc t€ nhan danh co quan cap Cuc.

- Budce 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thoa thuan quoc té duoc ky
két, co quan cap Cuc thugc Bo bao cao B truong vé viée ky, dong thoi gii Cuc
Hop tac qudc té ban sao thoa thuan qudc té.

- Buéc 5:,C0 quan cép Cuc thudc B(:) thgc hién ché dd bao cédo vé tinh‘hinh
va du kién ky két, thuc hién thoa thuan quoc té theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 16
Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP.

 b) Cach thirc thye hign: Nop truc tiép hodc qua duong buu dién hodc truc
tuyen (qua H¢ thong V-Office) dén Bo Van hoa, The thao va Du lich (Cuc Hop
tac quoc te).

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan hd so:

(1) Van ban dé xuat vé viéc ky két thoa thuin qudc té, trong d6 néu rd bdi
canh, muc dich cua viéc ky két thoa thuan quéc té: noi dung chinh ctia théa thuan
qudc té; danh gia sy ph hop cua thoa thuan quéc té v6i quy dinh cua phép luat
Viét Nam, tic dong cta thoa thuan qudc té du dinh ky két; viéc tuan thu cac quy
dinh tai Piéu 3 cta Luat Thoa thuin quéc té va Piéu 3 cla Nghi dinh $O
64/2021/ND-CP; kién nghi ho tén, chirc vu ctia nguoi dai dién ky; kién nghi vé
viéc dang tai, bao mat thoa thuan qudc té va van dé co ¥ kién khac nhau giita cac
co quan, t6 chtc lién quan (néu cb).

(2) Y kién bang van ban cta cac co quan, don vi dugc lay y kién.
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(3) Béo cao giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia co quan, t6 chtc lién quan.

(4) Dy thao van ban thoa thuén quéc té bﬁng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai.
Truong hop thoa thuén quoc té chi co van ban bang tiéng nude ngoai thi phai co
ban dich tiéng Viét kém theo.

-S6 lugng ho so: 01 bod

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Doi twong thue hi¢n: Cac co quan cip Cuc thudc Bo.

e) Co quan thuc hi¢n:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Vin héa, Thé thao va Du lich

- Co quan truc tiép thyc hién: Cuc Hop tac quoc té.

- Co quan phdi hop thyc hién: Vu Phap ché.

g) Két qud thwe hién TTHC: Quyét dinh cua B truong B Van hoa, Thé
thao va Du lich cho phép ky két thoa thuan qubc té nhan danh co quan cap Cuc.

h) Phi, I¢ phi : Khong quy dinh

i) Tén mdu don, to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cdu, diéu kién: Khong quy dinh

l) Can cw phap ly -

- Luét Thoa thuan quéc té nam 2020;

- Nghi dinh s6 64/2021/ND- CP ngay 30 thang 6 ndm 2021 cua Chinh phu
vé ky két va thuc hién thoa thuan qubc té nhan danh tong cuc, cuc thudce b, co
quan ngang bg; co quan chuyén mon thudce Uy ban nhan dan cép tinh; Uy ban
nhan dan cap huyén; Uy ban nhén dan cap xa & khu vuc bién gidi; co quan cap
tinh cua t6 chic;

- Quyét dinh s6 570/QD-BVHTTDL ngay 11 thang 3 nam 2024 ctia B§ Van
hoa, Thé thag va Du lich ban hanh Quy ché quan 1y hoat dong doi ngoai ctia B
Van hoa, Thé thao va Du lich.
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BO VANHOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé:  /QD-BVHTTDL Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm 20...

QUYET PINH
Ve viéc ky ket théa thuan quoc té nhan danh co quan cap Cuc

BO TRUONG BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
Can cir Ludt Théa thudn quéc té ngay 13 thang 11 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30 ngay 6 nam 2021 cua Chinh
phii quy dinh Vviéc ky két va thuc hién théa thudn quéc té nhan danh Tong cuc,
Cuc thuéc bé, co quan ngang bd; co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
cap tinh; Uy ban nhén dan cap huyén; Uy ban nhén ddn cap xa ¢ khu vuee bién
gidi; co quan cap tinh ciia té chirc;

Can cir Nghi dinh s6 43/2025/NP-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua

Chinh phu quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bé
Van héa, Thé thao va du lich;

Can cir Quyét dinh 56 ...(1)......../OD-BVHTTDL ngay ... thang ... nam 20...
cua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich vé viec ban hanh Quy che Quan
Iy hoat dong doi ngoai cua B Van héa, Thé thao va Du lich,

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Hop tdc quoc té, Vu trieong Vu Phdap ché

va Cuc truong.....(2).........
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép Cuc....(2).... ky két ....(3)......v0i....(4)...

- Nguoi dai dién ky két: ....(5).....

- Noi dung du thao thoa thuan qudc té: Gui kem.

Picu 2. Cyc ....(2)...co trach nhiém:

1. T6 chuc ky két ...(3)...

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thoa thudn qudc té dugc ky két, Cuc

(2)... bdo cdo BY truong B Vian hoa, The thao va Du lich vé viée ky, dong thoi
gt Cuc Hop tac quoc té ban sao théa thuan quoc te.

3. Ding tai thoa thuan qudc té (trir truong hop thoa thuan quoc té ¢o noi
dung can bao mat theo quy dinh).

4. Cyc ...(2)... xdy dyng, trién khai ké hoach thuc hién théa thudn quoc té
va dinh ky bao cao B0 truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich ket qua thuc hién
thoa thuan quoc te.
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Piéu 3. Chanh V,én ph(‘)ng B9, Vu truong Vu K& hoach, Tai chinh, Cuc
truong Cuc Hop tac quoc té, Cuc truong ...(2)... va Thu trudng céc co quan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG
Noi nhén:
- Nhu bicu 3;
- Bo trudng;

Cha thich:

(1). Ghi s6 Quyét dinh ban hanh Quy ché Quan Iy hoat dong ddi ngoai cia B Vin hoa, Thé
thao va Du lich;

(2). Ghi tén co quan cap Cuc dé xuat ky két thoa thuan qudc té;

(3). Ghi tén thoa thuan quéc té;

(4). Ghi tén co quan d6i tac nude ngoai tham gia ky két.

(5). Ghi tén, hodc cap lanh dao co quan cap Cuc s& ky két thoa thuan qudc té.
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2. Thii tuc cho phép sira doi, bo sung, gia han théa thuan quoc té nhan
danh co quan cap Cuc

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Trudce khi tién hanh viéc stra doi, bd sung, gia han thoa thuan
qudc té, co quan cap Cuc thudc Bo 14y ¥ kién bang vin ban ctia Cuc Hop tac qudc
té, Vu Phap ché va cac don vi lién quan. Cac co quan, don vi thuoc Bo dugc 1dy
y. kién tra 1oi bang van ban trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan du
hd so 14y v kién vé dé xuét stra d6i, bd sung, gia han thoa thuan qudc té.

- Budgce 2: Trong truong hop can thiét, co quan cap Cuc bao céo 1anh dao
Bo lay y kién ciia cac co quan cip B co lién quan theo quy dinh tai Piéu 9 Nghi
dinh s6 64/2021/ND-CP.

- Budc 3: Sau khi ¢o y kién bang vin ban cia co quan, don vi lién quan, co
quan cap Cuc thudc Bo thong qua Cuc Hop tac qudc té trinh BO truéng ban hanh
Quyét dinh vé viéc stra doi, bd sung, gia han théa thuan quéc té nhan danh co
quan cip Cuc.

- Bu6c 4: Co quan cip Cuc thong bao bang vin ban cho Cuc Hop tac qubc
té veé vigc stra doi, bo sung, gia han thoa thuan quoc té trong thoi han 15 ngay ke
tor ngay viéc sura doi, bo sung, gia han c6 hi¢u lyc.

- Buéc 5:’C0 quan cép Cuc thudc B(:) thgc hién ché dd bao cdo vé tinh‘hinh
va du kién k}'/ két, thuc hién thoa thuan quoc té theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 16
Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP.

b) Cach thirc thurc hign: Co quan cap Cuc thudc Bo thuc hién ché d6 bao
c4o vé tinh hinh va du kién ky két, thyc hién thoa thuan qudc té theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP.

¢) Thanh phan, so lwong hé so:

(1) Vin ban dé xuat vé viéc ky két thoa thuan qubc té, trong d6 néu rd bdi
canh, muc dich cua viéc ky két thoa thuan quéc té: noi dung chinh ctia théa thuan
qudc té; danh gia sy ph hop cua thoa thuan quéc té v6i quy dinh cta phap luat
Viét Nam, tic dong cta thoa thuan qudc té dy dinh ky két; viéc tuan thi cac quy
dinh tai Piéu 3 cta Luat Thoa thuin quéc té va Piéu 3 cla Nghi dinh )
64/2021/ND-CP; kién nghi ho tén, chirc vu ctia nguoi dai dién ky; kién nghi vé
viéc dang tai, bao mat thoa thuan qudc té va van dé co ¥ kién khac nhau giita cac
co quan, to chire lién quan (néu co).

(2) Y kién bang vin ban ciia cic co quan, don vi dugc ldy y kién.

(3) Béo cao giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia co quan, t6 chtc lién quan.

(4) Dy thao vin ban thoa thuan qudc té bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai.
Truong hop thoa thudn quoc t€ chi c6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai co6
ban dich tiéng Viét kém theo.

- S6 lugng ho so: 01 bod

d) Thoi han gidi quyét TTHC: Khong quy dinh
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d) Déi twong thue hién TTHC: Céic co quan cip Cuyc thudc Bo.

e) Co quan thwc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thyc hién: Cuc Hop tac qudc té.

- Co quan phéi hop thyc hién: Vu Phép ché.

g) Két qua thuc hign TTHC: Quyét dinh cua B) truéng BO Van hoa, Thé
thao Vé‘ll Du lich vé viéc stra d0i, bo sung, gia han thoa thuan quoc t€ nhan danh co
guan cap Cuc.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh

i) Tén méu don, to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh

l) Can cw phap ly:

- Luat thoa thuan quéc té nam 2020;

- Nghi dinh sO 64/2021/ND- CP ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Chinh phu
vé ky két va thuc hién thoa thuan qubc té nhan danh tong cuc, cuc thudc b9, co
quan ngang bg; co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cip tinh; Uy ban

nhan dan cap huyén; Uy ban nhén dan cap x3 ¢ khu vuc bién gidi; co quan cip
tinh cua t6 chic;

- Quyét dinh s6 570/QD-BVHTTDL ngay 11 thang 3 ndm 2024 cua Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché quan ly hoat dong do6i ngoai cua
B0 Van hoa, Thé thao va Du lich.
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BO VANHOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé:  /QD-BVHTTDL Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm 20...

QUYET PINH
Ve viéc sira doi, bo sung, gia han théa thuan quoc té
nhin danh co quan cap Cuc

BO TRUONG BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cir Ludt Thoa thudn quéc té ngay 13 thang 11 nam 2020;

Can cu Nghi a”.inh,sé' 64/2021/ND-CP ngay 30 ngay 6 nam 2021 cua Chinh
phu quy dinh viéc ky ket va thuc hién thoa thudn quoc te nhan danh Tong cuc,
Cuc thugc bo, co quan ngang bo, co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan
cap tinh; Uy ban nhdn dan cdp huyén; Uy ban nhan dan cdp xa o khu vyc bién
gioi; co quan cap tinh cua to chuc;

Can cir Nghi dinh s6 43/2025/NP-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua

Chinh phu quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bé
Vin héa, Thé thao va du lich;

Can cir Quyét dinh sé ...(1 [)........ /OD-BVHTTDL ngay ... thang ... nam 20...
ciia BY truong Bé Vian héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché Qudn
Iy hoat dong doi ngoai cua Bo Van hoa, T, hé thao va Du lich;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Hop tdc quoc té, Vu trieong Vu Phap ché

va Cuc truong.....(2).........
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép Cuc....(2).... stra d6i, gia han, bo sung ....(3)......v0i....(4)...

- Nguoi dai dién ky két: ....(5).....

- Noi dung du thao thoa thuan qudc té: Guri kem.

Picu 2. Cyc ....(2)...co trach nhiém:

1. T6 chuc ky két ...(3)...

2. Trong thot han 15 ngay ké tir ngay stra d6i, bd sung, gia han thoa thuan
quoc t€ dugc ky két, Cuc ...(2)... bdo cao B¢ truong Bo Van hoa, Thé tha,o va Du
lich vé viéc ky, dong thoi giri Cuc Hop tac quoc t€ ban sao thdéa thuan quoc te.

3. Dang tai viéc stra d6i, bd sung, gia han thoa thuan qudc té (trir truong
hop thoa thuan quoc té c6 ndi dung can bao mat theo quy dinh).

4. Cyc ...(2)... xdy dyng, trién khai ké hoach thuc hién théa thudn quoc té
va dinh ky bao cao B0 truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich ket qua thuc hién
thoa thuan quoc te.
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Diéu 3. Chanh Vin phong B, Vu truéng Vu Ké hoach, Tai chinh, Cuc
truong Cuc Hop tac quoc té, Cuc truong ...(2)... va Thu trudng céc co quan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG
Noi nhén:
- Nhu bicu 3;
- Bo trudng;

Cha thich:

(1). Ghi s6 Quyét dinh ban hanh Quy ché Quan Iy hoat dong ddi ngoai cia B Vin hoa, Thé
thao va Du lich;

(2). Ghi tén co quan cap Cuc dé xuat ky két thoa thuan qudc té;

(3). Ghi tén thoa thuan quéc té;

(4). Ghi tén co quan d6i tac nudc ngoai tham gia ky két.

(5). Ghi tén, hodc cap lanh dao co quan cap Cuc s& ky két thoa thuan qudc té.
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3. Thii tuc cho phép cham dirt hiéu lwc, rat khéi, tam dinh chi thuc
hién théa thuan quoc té nhan danh co quan cap Cuc

a) Trinh tu thuc hién

- Bu6c 1: Trude khi tién hanh viéc chdm dit higu lyc, rat khoi, tam dinh
chi thuc hi¢n thoa thudn quoc té, co quan cap Cuc thudc B ldy ¥ kién bang vin
ban cua Cuc Hop tac qUOC té, Vu Phap ché va cac don vi lién quan. Cac co quan,
don vi thudéc Bo duoc lay v kién tra 1oi bang van ban trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so lay v kién vé dé xuat chdm dut hiéu luc, rat khoi,
tam dinh chi thuc hién thoa thuan qué)c té.

~ - Budc 2: Trong truong hop can thiét, co quan cap Cuc bao cao lanh dao
B0 lay y kién cua cac co quan cap B¢ c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi
dinh s6 64/2021/ND-CP.

- Budc 3: Sau khi ¢ y kién bang vin ban cia co quan, don vi lién quan, co
quan cap Cuc thudc B0 thong qua Cuc Hop tac quéc té trinh Bo treong ban hanh
Quyét dinh vé viéc chidm dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién thoa thuin
qudc té nhan danh co quan cip Cuc.

- Bu6c 4: Co quan cap Cuc thong bao bang van ban cho Cuc Hop tac quic
té vé viéc viéc cham dut hiéu lyc, rat khoi, tam dinh chi thyc hién thoa thuin qudc
té trong thoi han 15 ngay ké tir ngay viéc cham dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh
chi ¢6 hiéu luc.

- Bude 5: Co quan clp Cuc thude Bo thuc hién ché do béo cao vé tinh hinh
va du kién k}'/ két, thuc hién thoa thuan quoc té theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 16
Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP.

_b) Cach thirc thue hi¢n: Co quan cap Cuc thudc B thyc hién ché d6 bao
cao vé tinh hinh va du kién k}:/ két, thuc hién thdéa thuan quoc té theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP.

¢) Thanh phin, so lwong ho so:

(1) Van ban dé xuét vé viéc ky két thoa thuan qudc té, trong d6 néu 15 bdi
canh, muc dich cua viéc ky két thoa thuan quéc té: noi dung chinh ctia théa thuan
qudc té; danh gia sy pht hop cua thoa thuan quéc té v6i quy dinh cua phéap luat
Viét Nam, tic dong cta thoa thuan qudc té dyu dinh ky két; viéc tuan tha cac quy
dinh tai Piéu 3 cta Luat Thoa thuin quéc té va Piéu 3 cla Nghi dinh $O
64/2021/ND-CP; kién nghi ho tén, chirc vu cua nguoi dai di¢n ky; kién nghi vé
viéc dang tai, bao mat thoa thuan qudc té va van dé co ¥ kién khac nhau giita cac
co quan, to chire lién quan (néu c6).

(2) Y kién bang vin ban ciia cic co quan, don vi dugc lay y kién.
(3) Béo cao giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia co quan, t6 chtc lién quan.

(4) Dy thao van ban thoa thuan qudc té bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai.
Truong hop thoa thudn quoc té chi c6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai co
ban dich ti€ng Viét kem theo.
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- S6 lugng ho so: 01 bo

d) Thoi han gidgi quyét TTHC: Khong quy dinh

d) Péi tuwong thue hién TTHC: Cac co quan cap Cuc thudc Bo.

e) Co quan thwc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thyc hién: Cuc Hop tac qudc té.

- Co quan phéi hop thyc hién: Vu Phép ché.

2) Két qua thiwe hién TTHC: Quyét dinh cua B truong Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc cham dut hi¢u lyc, rat khoi, tam dinh chi thyc hién thoa
thuan qubc té nhan danh co quan cip Cuc.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

i) Tén méu don, to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh

l) Can cw phap ly:

- Luét thoa thuan qudc té nam 2022;

- Nghi dinh s6 64/2021/ND- CP ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Chinh phu
vé ky két va thuc hién thoa thuan qubc té nhan danh tong cuc, cuc thudc b, co
quan ngang bg; co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cép tinh; Uy ban

nhan dan cap huyén; Uy ban nhén dan cap xa ¢ khu vuc bién gidi; co quan cip
tinh cua t6 chic;

Quyet dinh s6 570/QD-BVHTTDL ngay 11 thang 3 nam 2024 cua B
Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché quéan Iy hoat dong d6i ngoai cua
B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich.
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BO VANHOA, THE THAO VADU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé:  /QD-BVHTTDL Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm 20...

QUYET PINH
Ve viéc cham durt hiéu lue, rit khéi, tam dinh chi thue hién théa thuan
quoc té nhan danh co quan cap Cuc

BO TRUONG BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cir Ludt Théa thudn quéc té ngay 13 thang 11 nam 2020;

Can cu Nghi a”.inh,sé' 64/2021/ND-CP ngay 30 ngay 6 nam 2021 cua Chinh
phu quy dinh viéc ky ket va thuc hién thoa thudn quoc te nhan danh Tong cuc,
Cuc thugc bo, co quan ngang bo, co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan
cap tinh; Uy ban nhdn dan cap huyen; Uy ban nhan dan cap xa o khu vuc bién
gioi; co quan cap tinh cua to chuc;

Can cir Nghi dinh s6 43/2025/NP-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua

Chinh phu quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bé
Vin héa, Thé thao va du lich;

Can cir Quyét dinh sé . (D). /OD-BVHTIDL ngay ... thang ... nam 20...
ciia BY truong Bé Vian héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché Quadn
Iy hoat dong doi ngoai cua Bo Van hoa, T, hé thao va Du lich;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Hop tdc quoc té, Vu trieong Vu Phap ché

va Cuc truong.....(2).........
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép Cuc....(2).... chAm dut hiéu lyc, rat khoi, tam dinh chi
re(3).cn VO L. (D).

- Nguoi dai dién ky két: ....(5).....

- Noi dung du thao thoa thuan qudc té: Guri kem.

Picu 2. Cyc ....(2)...co trach nhiém:

1. T6 chirc ky két ...(3)...

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy chdm dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh
chi thuc hi¢n théa thudn quéc te dugc ky két, Cuc ...(2)... béo cao Bo truong Bo

Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc ky, dong thoi giri Cuc Hop tac quc té ban
sao thda thuan quoc té.

3. Pang tai viéc cham dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thoa thuan qudc
te (trur truong hop thoa thuan quoc teé ¢o6 noi dung can bao mat theo quy dinh).

4. Cuc ...(2)... xay dung, trién khai ké hoach thuc hién thoa thuan quéc té
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va dinh ky bao c40 By truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich két qua thyc hién
thoa thuan quoc te.

Piéu 3. Chanh Van ph(‘)ng B0, Vu truong Vu Ké hoach, Tai chinh, Cuc
truong Cuc Hop tac quoc té, Cuc truong ...(2)... va Thu trudng céc co quan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG
Noi nhén:
- Nhu bicu 3;
- B trudng;

Cha thich:

(1). Ghi s6 Quyét dinh ban hanh Quy ché Quan Iy hoat dong ddi ngoai cia B Vin hoa, Thé
thao va Du lich;

(2). Ghi tén co quan cap Cuc dé xuat ky két thoa thuan qudc té;

(3). Ghi tén thoa thuan qudc té;

(4). Ghi tén co quan d6i tac nudc ngoai tham gia ky két.

(5). Ghi tén, hodc cap lanh dao co quan cap Cuc s& ky két thoa thuan qudc té.
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I1. LINH VUC PHAP CHE

4. Thii tuc xay dung vin ban quy pham phap luét cia Bé Vin héa, Thé
thao va Du lich

a) Trinh tu thuc hién

- Dbi v6i du an luat, phap 1énh, nghi quyét ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong
vu ’Quqf)c? héi: co quan, don vi thudoc B dé€ xuat gui van ban dé xuat vé Vu Phap
ché dé tong hop gui Bo Tu phap.

- Pdi véi van ban quy pham phap luat (QPPL) cua Chinh phu, Thu tuéng
Chinh phii: co quan, don vi glri vin ban d& xuat vé Vian phong Bo dé dang ky
trong chuong trinh cong tac cia Chinh phu, Thu tuédng Chinh phu.

- B6i véi thong tu: co quan, don vi glri vin ban dé xuat vé Vu Phap ché dé
tong hop, trinh Lanh dao B xem xét, ky Quyét dinh ban hanh Chuong trinh xay
dung thong tu cua Bo.

- Sau khi da thyc hién dang ky, co quan, don vi dugc giao chu tri xay dung
van ban QPPL thyc hién xay dung van ban QPPL theo quy dinh cua Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat, Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.

b) Cdch thirc thure hién: Giri hd so ban gidy hodc ban dién tir qua Hé théng
V-Office.

¢) Thanh phin, s6 lwong ho so

Thuc hién theo tung giai doan khi xay dung van ban QPPL da quy dinh tai
Luat Ban hanh vadn ban quy pham phap luat nam 2025 va Nghi dinh so
78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu.

d) Thoi han gidi quyét: Theo tién d6 thoi gian cla ting giai doan xay dung
van ban QPPL.

d) Co quan thwc hién TTHC ndi bo

- Co quan thyc hién: Co quan, don vi dugc giao chu tri xay dung van ban
QPPL

- Co quan phdi hop: Vu Phap ché, Vin phong Bo va cac co quan, don vi c¢6
lién quan.

e) Doi twong thuce hign

Co quan, don vi dugc giao chu tri xay dung van ban QPPL, c4c co quan,
don vi c6 lién quan.

) Tén méu don, to khai: Khong quy dinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Két qua gidai quyét TTHC

Céc van ban trong qua trinh xay dung van ban QPPL.

k) Yéu cau, diéu kién
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Theo dung trinh ty, thu tuc quy dinh tai Lut Ban hanh van ban quy pham
phap luat va Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cta Chinh pha.
|) Cian cir phap ly
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2025.

- Nghi dinh 5O 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 di€u va bién phap dé t6 chirc, huéng dan thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat.
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5. Thia tuc tham dinh dur thao thong tw ciia cac co' quan tham muu quan
ly nha nwoc thuge B (trir Vu Phap che)
a) Trinh tu thuc hién

- Co quan chu tri soan thao c6 vian ban dé nghi giri Vu Phap ché thim dinh
du thao thong tu theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 40 Nghi dinh s 78/2025/ND-CP
ngay 01/4/2025 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap dé t6
chirc, huéng dan thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phép luét.

- HO so giri thAm dinh bao dam tuan thu quy dinh tai diém b khoan 2 Dicu
39 Nghi dinh sb 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025.

- Vu Phép ché tiép nhan ho so thAm dinh va thyc hién tham dinh du thao
thong tu.

b) Cdch thirc thwe hi¢n: Gui ho so ban gidy va ban dién tir qua Hé thong
V-Office.

¢) Thanh phin, so lwong ho so

- Thanh phan ho so tuan thi quy dinh tai diém b khoan 2 Bicu 39 ctia Nghi
dinh s6 78/2025/ND-CP:

(1) Du théo to trinh;
(2) Dy thao thong tu;

‘ (3) Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan cap, thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc phan cap (néu co);

(4) Bao cao té)t}g két viéc thi hanh phép luat hodc danh gia thyc trang quan
hé xa hoi lién quan dén dy thao van ban doi voi truong hop ban hanh véan ban quy
dinh tai khoan 2 Diéu 18 ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat 2025;

(5) Ban tong hop v kién, tiép thu, giai trinh ¥ kién gop ¥;

(6) Tai liéu khac (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo ban gidy, 01 bo ban dién tu.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Co quan thwe hién TTHC ni bé: Vu Phéap ché

e) Doi twong thwe hién: Co quan, don vi duge giao chu tri xay dung thong tu.

q) T é{a méu don, to khai: Cac miu dugc quy dinh tai Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu.

- Mau du théo to trinh;
- Mau dy thao thong tu;

- Mau Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan cép, thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc phan cap (n€u co).

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
i) Két qua gidi quyét TTHC: Béo co tham dinh.
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k) Yéu cau, diéu ki¢n

Pay du thanh phan ho so theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 39 Nghi
dinh so 78/2025/ND-CP.

|) Can cir phap ly

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2025.

- Nghi dinh 5O 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét mot s6 di€u va bién phap dé t6 chirc, huéng dan thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat.
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6. Tha tuc thuc hién phap dién dé muc
a) Trinh tu thuc hién

Vu Phap ché thuc hién trinh ty, tha tuc dé phap dién theo dé muc theo quy
dinh tai Phap 1énh phap dién hé thdng quy pham phéap luat, Nghi dinh s6
63/2013/ND-CP ngay 27/6/2013 ctia Chinh phi hudng dan phép dién hé thong
quy pham phap 1énh, Thong tu s6 13/2014/TT-BTP ngay 29/4/2014 ctia B truéng
Bo Tu phap hudng dan viéc thuc hién phap dién hé théng quy pham phap luat.

b) Cdch thirc thue hién: Gui hd so ban gidy hodc ban dién tir qua Hé thong
V-Office.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so

- Cong van dé nghi gop .

- Danh muc vin ban QPPL dua vao dé muc.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Co quan thwe hién TTHC ni bj: Vu Phép ché.

e) Poi twong thwe hign: Co quan, don vi c6 lién quan.

q) Tén méu don, to khai: Khong quy dinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Két qua giai quyét TTHC: Ho so két qua phap dién giri B6 Tu phép.
K) Yéu cdu, diéu kién:

Pay du thanh phan ho so theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2014/TT-BTP.
|) Can cir phap ly

- Phap 1énh phap dién hé théng quy pham phap luat;

- Nghi dinh s0 63/2013/ND-CP ngay 27/6/2013 ctia Chinh phi huéng dan
phéap dién hé thong quy pham phép 1€nh;

- Théng tu sO 13/2014/TT-BTP ngay 29/4/2014 cta B¢ truong Bo Tu phap
hudng dan viéc thuc hién phap dién h¢ thong quy pham phap luat.
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7. Thi tuc gép y dw thao van ban quy pham phap luat
a) Trinh tu thuc hién

~ VuPhap ché thyc hién 14y y kién gop ¥ cta cac co quan, don vi lién quan
do6i voi du thao van ban quy pham phap ludt dugc giao gop y.

b) Cdch thic thure hién: Giri hd so ban gidy hodc ban dién tir qua Hé théng
V-Office.

¢) Thanh phan, so lwong hé so

- Van ban gop ¥ clia co quan, don vi duge yéu cau gop ¥.

d) Thoi han gidi quyét: Theo timg nodi dung cong viée cu thé.

d) Co quan thywe hién TTHC néi bé: Vu Phap ché.

e) Poi twong thwe hign: Co quan, don vi c6 lién quan.

9) Tén mdu don, to khai: Khong quy dinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Két qua gidi quyét TTHC: Vian ban tong hop cac ¥ kién gop ¥ dé bao cao
Lanh dao BJG.

k) Yéu cau, diéu kién: Ding thoi han yéu cau.

|) Can cir phap ly

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2025.

- Nghi dinh sO 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 di€u va bién phéap dé té churc, hudéng dan thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat.

Quyet dinh s 2218/QD-BVHTTDL ngay 30/7/2021 cua B truong Bo

Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché 1am viéc cia Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich./.
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I11. LINH VUC TO CHUC CAN BO
8. Tha tuc phé duyét/diéu chinh vi tri viéc lam cong chirc
a) Trinh tu thuc hién:

- Céac co quan, td chirc thudc Bo cin ct khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh sb
62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va
bién ché cong chirc va vin ban huéng din ciia co quan c6 tham quyén vé vi tri
viéc lam dé xay dung dé an vi tri viéc 1am cua co quan, td chtrc minh, gui Vu T
chirc can bo dé tham dinh.

- Vu T6 chure can bo tiép nhan ho so, tham dinh dé an vi tri viéc lam, tong
hop vi tri viéc lam cua cac co quan, to chure thudc Bo, trinh Bo trudng quyét dinh.

- Bo trudng phé duyét vi tri viéc lam trong cac co quan, t6 chirc thudc tham
quyen quan ly.

b) Cach thirc thue hién: Gui ho so ban gidy hodc ban dién tir qua Hé thong
V-Office.

¢) Thanh phin, s6 lwong ho so:

* (0] b6 ho so trinh dé an vi tri viéc lam, g&m:

- Van ban dé nghij phé duyét dé an vi tri viéc lam;

- D¢ 4n vi tri viéc lam;

- Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyen quy dinh chirc nang,

nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ctia co quan, to chirc; quy trinh quan 1y
chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh.

* Noi dung dé an vi tri viéc lam:.
- Co s& phap 1y cua viée xay dung dé€ an vi tri viéc lam;

- Thong ké va phan nhom cong viéc theo chirc ndng, nhi¢m vy, tinh chat,
miurc d phuc tap cua ting cong viée trong co quan, to chuc;

- Xac Qinh vi tri viée lam, gém: Béan mo ta cong viéc, khung nang lyc, ngach
cong chirc doi voi tirng vi tri viée lam;

- Tong hop vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc ctia co quan, t6 chic;

- Kién nghi, dé xuat (néu co).

* Noi dung tham dinh:

- Hd so trinh phé duyét dé an vi tri viéc lam;

- Co s6 phép 1y cua viée xdy dung dé an vi tri viéc lam;

- Vi trf viéc 1am va co cau ngach cong chic cia co quan, to chirc.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc (d6i voi hd so dé
nghi phé duyét 1an dau), 25 ngay lam viéc (ddi voi hd so dé nghi diéu chinh) ké
tir ngdy nhan dugc da hd so, Vu T chitc can bd phai hoan thanh viéc thim dinh
dé trinh Bo trudong xem xét, quyét dinh. Truong hop Bo truong yéu cau diéu chinh
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hoic khong dong ¥ thi Vu To chirc can bo phai thong bao bang vin ban va néu rd
ly do.

d) Co quan thuc hién:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: B¢ trudng

- Co quan tryc tiép thuc hién: Vu Té chic can bod

- Co quan phdi hop thyuc hién (néu c6): Khong

e) Poi twong thuwe hign: Co quan, don vi thuoc Bo

2) Tén mau don, T¢ khai: Khdng quy dinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Két qua gidi quyét TTHC néi bé: Quyét dinh phé duyét/diéu chinh vi tri
viéc lam cong churec.

k) Yéu cau, diéu kign: Can clr xac dinh vi tri viéc lam:

- Chtrc nang, nhiém vu, quyén han, co cau t6 chirc cua co quan, t6 chic;

- Mtrc d¢ phure tap, tinh chét, dic diém, quy mod hoat dong; pham wvi, doi
tuong phuc vy; quy trinh quan 1y chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh ctia phap
luat chuyén nganh.

|) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s0 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
vi tri viéc lam va bién ché cong chuec.
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9. Thii tuc phé duyét/diéu chinh vi tri viéc am ngudi 1am viéc trong don vi
sw nghiép cong lap

a) Trinh tu thuc hién:

Bude 1:

* Poi voi don vi sw nghiép cong Idp tw bao dam chi thueong xuyén va chi dau tu:

Can cir khoan 1 Biéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua
Chinh phtl vé vi tri viéc lam va sé luong ngudi lam viée trong don vi sy nghiép
cong 1ap, don vi sy nghiép cong 1ap xay dung Dé 4an vj tri viée lam, t6 chirc thAm
dinh va trinh ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap dé trinh Hoi déng quan 1y
thong qua; nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh phé duyét vj tri
viéc lam va co cdu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép cta don vi sau khi dugc
Hoi dong quén 1y thong qua.

* Doi voi don vi sw nghiép cong Idp tw bao dam chi thuong xuyén:

Cin ctr khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP va vin ban hudng
dan ctia co quan c6 thAm quyén vé vi tri viéc 1am va co cdu vién chirc theo chirc
danh nghé nghi¢p theo nganh, linh vye, don vi sy nghiép cong 1ap xay dung Pé 4n
vi tri viée lam, t6 chtc tham dinh va trinh nguoi dung dau don vi su nghiép cong
1ap quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am va co ciu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép ctia don vi. Trudng hop don vi su nghiép cong lap co6 Hoi ddng quan 1y thi
nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap phai trinh Ho1 dong quan 1y thong qua
trude khi quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam, co cu vién chuc theo chirc danh
nghé nghiép.

* Doi voi don vi sw nghiép cong Idp tw bdo dam mét phan chi thuong xuyén
va don vi sy nghiép cong lap do ngdn sach nha nuwdc bao dam chi thuong xuyén:

- Can ctr khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP va van ban huéng
dan ctia co quan c6 tham quyén vé vi tri viéc lam va co cau vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép theo nganh, linh vue, don vi su nghiép cong lap xay dung Pé 4n
vi tri viéc 1am, bao céo co quan cép trén quan 1y truc tiép dé bao cao Vu To chirc
can bo tham dinh.

Budc 2: Vu T6 chire can bo thye hién tiép nhan hd so, t6 chire tham dinh Dé
an vi tri viéc 1am cua don vi sy nghiép cong 1ap va trinh B truong phé duyét.

Budc 3: Bo truong phé duyét vi tri viéc lam va co cdu vién chirc theo chic
danh nghé nghiép cia don vi sy nghiép cong 1ap thudc pham vi quan 1y.

Budc 4: Hoi dong trudng cia truong dai hoc cong 1ap ban hanh danh muc vi
tri vi¢c 1am ctia don vi theo quy dinh ctua Luat Gido duc dai hoc va Nghi dinh )
106/2020/ND-CP.

b) Cdch thirc thue hién: Gui ho so ban gidy hodc ban dién tir qua Hé thong
V-Office.

¢) Thanh phan, sé liwong ho so:

* 01 bo ho so de nghi tham dinh Dé an vi tri viéc lam, goA‘m.'

- Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc lam;

- Dé 4n vi tri viéc lam;
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- Ban sao cac van ban ctia co quan co tham quyén quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyen han va co cau t6 chuc ciia don vi su nghiép cong lap;

- Cac van ban khéc c6 lién quan dén viée xay dung dé an vi tri viéc 1am (néu co).

* Noi dung Pé an vi tri viéc lam g&m:

- Su cén thiét va co s& phap Iy cta viéc xay dung Dé an vi tri viée lam;

- Théng ké va phan nhém cong vi¢c theo chirc nang, nhi€ém vy, tinh chét,
muc do phuc tap;

- Xac dinh vi tri viée lam, trong d6 c6: Ban mo ta vi tri viéc lam, khung nang
luc, chttc danh nghé nghiép cua tirng vi tri viéc lam;

- Tong hop vi tri viée 1am va co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
ctua don vi su nghiép cong lap;

- Kién nghi, dé xuit (néu co).

d) Thoi hgn gidi quyét Trong thoi han 40 ngay (d6i v6i ho so dé nghi tham
dinh va ph¢ duyét lan dau), 25 ngay (ddi v6i hd so dé nghi diéu chinh) ké tir ngay
nhan du hd s0, Vu T6 chiic can bo phai hoan thanh viée tham dinh dé Bo trudng
xem Xet, quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am va co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép cua cac don vi sy nghiép cong lap thuoc pham vi quan ly. Truong hop
B0 truong khong dong y thi thong bao bang van ban cho don vi su nghiép cong lap
va néu ro ly do.

d) Co quan thuc hién:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan truc tiép thuc hién: Vu T6 chirc can bo

- Co quan phdi hop thuc hién (néu c6): Khong

e) Doi twong thue hign: Co quan, don vi thuoc Bo

2) Tén méu don, to khai: Khong quy dinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Két qud gidi quyét TTHC néi bg: Quyét dinh phé duyét/diéu chinh vi tri
viéc lam nguoi lam viée trong don vi sy nghi€p cong lap

k) Yéu cau, diéu ki¢n:

Can cu xac dinh vi tri viéc lam bao gém:

- Chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chirc ctia don vi su nghiép cong lap;

- Mtric dg phuec tap, tinh chét, dic diém, quy moé hoat dong; pham wvi, doi
tuong phuc vu; quy trinh quan ly chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh cta phap
luat chuyén nganh.

|) Cin cir phap ly:

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phii vé vi trf viéc
lam va s6 lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghi€p cong lap.
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10. Thii tuc thanh lap don vi sw nghiép cong 1ap thudc thim quyén B) trudng
a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan, t6 chtrc dé nghi thanh lap don vi su nghiép cong lap gui 01 bo
hé so thanh 1ap don vi su nghiép cong lap dén Vu T6 chtic can bo dé tham dinh;
d6i voi cac co quan, t chue lién quan dé phdi hop hodc dé biét thi chi ghi tén cac
CO quan, t6 chirc d6 vao muc noi nhan cua vin ban hodc t& trinh dé nghi thanh lap
(truong hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh khéc thi thyuc hién theo quy dinh
cua phép luat chuyén nganh).

- Co quan, t6 chirc tiép nhan ho so thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap phai
1ap danh muc ho so theo quy dinh.

- Ho so giri 14 van ban chinh duoc ky tén, dong dau cia co quan, t6 chirc dé
nghi thanh 14p va cac tai li¢u khac co lién quan theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi
dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu v€ tham dinh thanh lap,
t6 chtre lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

b) Cdch thirc thwe hién: Giri hd so ban gidy hodc ban dién tr qua Hé théng
V-Office.

¢) Thanh phdn, so luong hé so:

* 01 bé ho so giti co quan, t6 chire tham dinh, gom:

- Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chirc
de nghi thanh lap theo quy dinh;

- Du thdo t¢ trinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap;

- Dy thao dé an thanh lap don vi su nghiép cong lap;Du thdo van ban cta
co quan hoac ngudi co6 tham quyén quyét dinh thanh 1ap don vi su nghié¢p cong
1ap; du thao quy ché t6 chirc va hoat dong ctia don vi su nghi€p cong 1ap va cac
tai liéu khac c6 lién quan (giay to dat dai, kinh phi, nguon nhan lyuc);

-Y kién bang vin ban cta cac co quan, to chirc lién quan vé viéc thanh l1ap
don vi sy nghi€p cong lap;

- B4o c4o clia co quan, to chirc dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai trinh
¥ kién cua cac co quan, t6 chire lién quan;

Cac nd1 dung khac thuc hién theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
hudng dan cua bg quan ly nganh, linh vuec.

* 01 b ho so trinh co quan hodc nguoi c¢é tham quyén quyét dinh thanh
ldp don vi su nghiép cong ldp, gom:

- To trinh ctia co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghi¢p cong 1ap;

- Pé an thanh lap don vi sy nghiép cong lap;

- Dy thao vin ban cua co quan hodc ngudi c6 tham quyén quyét dinh thanh
1ap don vi su nghiép cong 1ap; du thdo quy ché té chiic va hoat dong ctia don vi
su nghiép cong lap va céc tai li¢u khac cé lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lyc);



24

- Van ban tham dinh cta co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén,;

- B4o cédo cta co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap ve viéc tiép thu, gidi trinh
v kién ctia co quan, t6 chirc tham dinh;

- Bao c4o cta co quan, t chtrc d& nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
¥ kién cua cic co quan, to chire lién quan (kém theo van ban tham gia ¥ kién cta
cac co quan, to chtrc lién quan) va cac tai liéu khac o lién quan dén thanh 1ap don
vi su nghi¢p cong lap;

- Cac néi dung khac thyc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va huong dan ctia by quan 1y nganh, linh vuc.

d) Thoi han gidi quyét:
- Vé tham dinh thanh lap don vi su nghiép cong lap

Thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap khong thudc tham quyén quyét dinh
cia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thi thoi han tham dinh 13 10 ngay, ké tir
ngay nhan di ho so theo quy dinh, co quan, to chirc tham dinh phai c6 van ban
tham dinh giri co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap.

- Vé quyét dinh thanh ldp don vi sw nghiép céng ldp

Trong thoi han 25 ngay, ké tir ngdy co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap don
vi su nghiép cong 1ap hoan thién hd so theo ¥ kién ctia co quan, t6 chtrc tham dinh
va trinh theo quy dinh, co quan hodc nguoi c6 thim quyén phai ra quyét dinh
thanh 1ap.

_ Trudng hop co quan hodc nguoi 6 tham quyén quyét dinh thanh 1p khong
dong y viéc thanh lap don vi sy nghi€p cong lap thi co y kién bang van ban (néu
r0 1y do) gui co quan, to6 chirc dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap.

- Truong hop phap luét chuyén nganh c6 quy dinh khac vé thoi han tham
dinh va quyét dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap thi thuc hién theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh.

d) Co quan thuc hién:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo trudng.
- Co quan truc tiép thyc hién: Vu T6 chirc can bd

- Co quan phéi hop thuc hién (néu c6): cac co quan, t6 chic lién quan theo
quy dinh cua phép luat.

e) Poi twong thue hién: Pon vi sy nghiép cong 1ap thudc Bo
g) Tén méu don, To khai: Khong quy dinh
h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Két qua gidgi quyét TTHC ndi bg: Quyét dinh thanh 13p don vi sy nghiép
cong 1ap thude tham quyen B9 truong.

k) Yéu cau, diéu kién:

Piéu kién thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap:
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- Phu hop vo1 quy hoach nganh quérc gia hodc quy hoach mang ludi cac don
vi su nghi¢p cong lap (n€u co) da dugc cap c6 tham quyen phé duyét;

- Pap g du tiéu chi thanh 14p don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh
cta phap luat chuyén nganh;

- Xac dinh o muyc ti€u, chtic nang, nhi¢m vu ctia don vi cung cap dich vu
su nghi¢p cong, phuc vu quan 1y nha nudc;

- Pam bao s6 lugng nguoi lam viée tdi thiéu 1a 15 nguoi ,(tI'l‘I’ cac don vi su
nghiép cong 1ap cung Ung dich vu su nghiép cong co ban, thiét yéu duoc thanh
1ap theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh).

Pbi v6i don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam chi thudng xuyén, don vi su
nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu, khi thanh 1ap cac don
vi nay thi s6 lugng nguoi lam viée la vién chirc t6i thiéu dugc xac dinh theo Dé
an thanh 1ap. D6i vé6i cac don vi su nghiép tu bao dam chi thuong xuyén va chi
dau tu, hoat dong theo co ché doanh nghiép thi s6 luong nguoi lam viée tdi thiéu
bao gdm vién chirc va ngudi 1am chuyén mon, nghiép vu theo ché do hop dong
lao dong.

Déi véi don vi sy nghiép cong 1ap 0 nuoc ngoai thi sO luong nguoi 1am viée
do Thu tudng Chinh phu phé duyét trong B¢ an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap:

- Co try so lam viéc hodc dé an cap dat xay dung tru s¢ lam viéc da dugc
cap c6 tham quyen phé duyét (truong hop xay dung tru sé mdi); trang thiét bi can
thiét ban dau; nguon nhan sy va kinh phi hoat dong theo quy dinh ctia phap luat.

- Pon vi su nghiép cong 1ap & nudc ngoai: Ngoai viéc dap ung cac diéu
kién quy dinh tai cac diéma, b, c, d, d khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s6 120/2020/ND-
CP, can bao dam phu hop véi chinh sach dbi ngoai cia Pang, Nha nudc va thoa
thuan gitra Chinh pht nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va Chinh phu
nudc sé tai vé viéc thanh 1ap va hoat dong cta don vi su nghiép cong lap.

|) Can cir phap Iy: Nghi dir}h ) 120/2020/NB-CP ngay 07/10/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chtrc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong lap
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11. Thi tuc thanh Iap to chirc hanh chinh thugc tham quyén B truéng

a) Trinh tu thuc hién:

- Coﬁ quan, td chirc dé nghi thénh lap t6 chirc hé}nh qchinh gl Ql bo ho so
thanh 1ap t6 chure hé.?nh c}linh dén Vu Tf) qhﬁ’c can b dé tham dinh; do1 véi cac co
quan co lién quan d€ phoi hop hodc dé biét thi chi ghi tén cac co quan d6 vao muc
noi nhan ctia van ban hodc to trinh d€ nghi thanh lap.

- Co quan, t0 chitc tiép nhin ho so thanh 14p t0 chire hanh chinh phai 13p
danh muc ho so theo quy dinh.

- Ho so gtri 13 van ban chinh duogc ky tén, dong ddu cia co quan, to chure dé
nghi thanh lap va cac tai liéu khac c6 lién quan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9
Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu vé tham dinh thanh
1ap, t6 chuc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh.

b) Céch thirc thwc hién: Gui hd so ban gidy hodc ban dién tir qua Hé théng
V-Office.

¢) Thanh phan, so luong hé so:

* 01 bé hé so givi co quan, t6 chire tham dinh, gom:

- Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, déng dau ctia co quan, to chirc dé
nghi thanh lap theo quy dinh;

- Dy thao t& trinh thanh 14p t6 chtc hanh chinh;

- Dy thao dé an thanh 1ap t6 chirc hanh chinh;

_ - Dy thao van ban cua co quan hodc nguoi co tham quyén quyét dinh thanh
1ap t6 chirc hanh chinh;

- Y kién bang vin ban ctia cac co quan lién quan vé viéc thanh lap to chuc
hanh chinh;

- Bio c4o cua co quan, to chitc dé nghi thanh 1ap vé viée tiép thu, gidi trinh
¥ kién ctia cac co quan lién quan.

* Ho so trinh co quan hodc nguoi c6 tham quyén quyét dinh thanh ldp to
chitc hanh chinh:

- T trinh cua co quan, td chirc dé nghi thanh 13p t6 chirc hanh chinh;

- Pé an thanh 1ap t6 chirc hanh chinh;

_ - Dy thao van ban cua co quan hodc nguoi co tham quyén quyét dinh thanh
1ap t6 chirc hanh chinh;

- Vin ban tham dinh cta co quan c6 tham quyén;

- Bao cdo cua co quan dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh ¥ kién cua
co quan tham dinh;

- B4o c4o cua co quan, td chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
¥ kién ctia cac co quan lién quan (kém theo vin ban tham gia y kién cua céc co
quan lién quan) va cac tai liéu khac c6 lién quan dén thanh lap t6 chic hanh chinh;

~ - Van ban thong bao y kién ctia vcép c6 tham quy‘énv d6i v6i truong hop thanh
1ap t6 churc hanh chinh quy dinh tai diém a khoan 2 va di€ém a khoan 3 Bi¢u 2 Nghi
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dinh s 158/2018/ND-CP lam ting d¢au mdi t6 chtrc hanh chinh thudc bd, co quan
thudc Chinh phu.

d) Thoi han gidi quyét:

* Ve tham dinh thanh Idp t6 chirc hanh chinh:

Thanh 14p 6 chirc hanh chinh thude thAm quyén quyét dinh ciia B truong thi
thoi han tham dinh la 10 ngay, k& tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, co' quan, t6
chirc tham dinh phai c6 van ban tham dinh gui co quan, t6 churc d€ nghi thanh lap.

* Vé quyét dinh thanh ldp t6 chire hanh chinh:

Trong thot han 10 ngay, ké tir ngdy co quan, t6 chirc d& nghj thanh lap t6

chirc hoan thién hd so theo y kién cua co quan, to chte tham dinh va trinh theo quy
dinh, co quan hodc ngudi co tham quyén ra quyét dinh thanh lap.

_ Truong hop co quan hodc ngudi co tham quygn qyyet dinh thanh lap khong
dong y viée thanh lap t6 chirc hanh chinh thi ¢6 ¥ kién bang van ban (néu r6 1y do)
guri co quan, to chure dé nghi thanh 14p t6 chirc hanh chinh.

d) Co quan thuc hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: B truéng

- Co quan tryc tiép thuc hién: Vu Té chirc can bo

- Co quan phdi hop thuc hién (néu c6): Cac co quan, t6 chic lién quan theo
quy dinh cua phép luat

e) Doi twong thuc hign: T chirc hanh chinh thuoc Bo

2) Tén méu don, Tto khai: Khong quy dinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Két qua gidi quyét TTHC ngi bg: Quyét dinh thanh 1ap to chic hanh chinh
thudc tham quyen B0 trudng.

k) Yéu cdu, diéu ki¢n:

Té chire hanh chinh duoc thanh 1ap khi dép Gng du cac diéu kién sau day:

- C6 co sé phap 1y;

- Béap ung céc ti€u chi thanh 13p theo quy dinh cua phép luét;

- C6 pham vi, 7d6i tuong quan 1y nha nude theo nganh, linh vuc hoac linh vyc
quan 1y ndi bd cua td chure hanh chinh;

- Co ch}’rc nang, nhjém vu, quyén han khong chéng chéo voi1 chlic nang,
nhi€ém vy, quyén han cta t6 chirc hanh chinh khéc;

- Loai hinh va quy mo t6 chirc hanh chinh dugc thanh lap phai phu hop voi
chirc nang, nhiém vy, quyén han cua td6 chirc va yéu cau cai cach hanh chinh
nha nudc.

) Can cir phap Iy: Nghi dinh sd 158/201 8/ND-CP ngay 22/11/2018 cua
Chinh phu vé tham dinh thanh 13p, t6 chuec lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh.
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12. Thi tuc to chic lai/giai thé té chirc hanh chinh thudc tham quyén
B trudéng

a) Trinh tu thuc hién:

- Coﬁ quan, td chirc dé nghi thémh 1ap t6 chirc hz}nh qchinh guri Ql bo ho so
thanh 1ap t6 chure hégnh c}linh dén Vu Tf) qhﬁ’c can b dé tham dinh; do1 véi cac co
quan co lién quan d€ phoi hop hodc dé biét thi chi ghi tén cac co quan d6 vao muc
noi nhan ctia van ban hodc to trinh d€ nghi thanh lap.

- Co quan, t6 chirc tiép nhan hd so thanh 14p t6 chtrc hanh chinh phai lap
danh muc ho so theo quy dinh.

- Ho so gtri 13 van ban chinh duoc ky tén, dong ddu cua co quan, to chue dé
nghi thanh lap va cac tai liéu khac c6 lién quan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9
Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ctia Chinh phu v€ thdm dinh thanh
1ap, to chuc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh.

b) Céch thirc thuc hién: Gui hd so ban gidy hodc ban dién tir qua Hé théng
V-Office.

¢) Thanh phan, so luong hé so:

*01 bo ho so t6 chirc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh, gém:

- Pé an t6 chire lai, giai thé to chirc hanh chinh;

- To trinh t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh;

- Dy thao véan ban cua co quan hodc nguoi co tham quyén quyét dinh t6 chirc
lai, giai thé to6 chirc hanh chinh;

- C4c vin ban cta co quan, t chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vy vé tai 9hinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac
c6 lién quan (néu co).

d) Thoi han gidi quyét:

* Vé tham dinh té chirc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh:

Té chirc lai, giai thé to chtrc hanh chinh thudc tham quyén quyet dinh cua
B truong thi thoi han tham dinh 14 10 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy

dinh, co quan, t6 chtrc tham dinh phai c6 vin ban tham dinh giri co quan, to chirc
dé nghi t6 chure lai, giai thé.

* Ve quyét dinh t6 chike lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh:
Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay co quan, to chire dé nghi t6 chirc lai, giai

thé t6 chirc hoan thién hd so theo ¥ kién cua co quan, to chuce tham dinh va trinh theo
quy dinh, co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén ra quyet dinh t6 churc lai, giai thé.

Truong hop co quan hodc ngudi co tham quyén quyét dinh t6 chuc lai, giai
thé khong dong y viéc to chuc lai, giai thé t6 chuc hanh chinh thi co y klen béng
van ban (néu 13 1y do) guri co quan, td chirc dé nghi to chuc lai, giai thé to chuc

hanh chinh.
d) Co quan thuc hién:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo truong
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- Co quan tryc tiép thuc hién: Vu Té chirc can bo

- Co quan phéi hop thuc hién (néu c¢6): cic co quan, td chirc lién quan theo
quy dinh cta phap luat

e) Doi twong thyee hign: T chirc hanh chinh thudc Bo.

2) Tén mdu don, to khai: Khdng quy dinh

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Két qua gidi quyét TTHC ngi by: Quyét dinh 0 chire lai/giai the t6 chire
hanh chinh thudc tham quyén Bo trudng

k) Yéu cau, diéu ki¢n:

- T6 chtrc hanh chinh duoc t6 chire lai trong cac trudng hop sau:

+ TO chire hanh chinh duoc t0 chic lai khi ¢6 sy dicu chinh vé chirc ning,
nhiém vy, quyén han, co cﬁu to cl}ﬁc, pham vi, doi tuong quan ly theo quy dinh cta
co quan hoac nguoi ¢6 tham quyén.

+ T6 chirc hanh chinh dugc t6 chirc lai khi hoat dong khong hiéu qua theo
danh gia cta co quan c6 tham quyén quan ly.

+ Viéc t0 chirc lai d¢ hinh thanh 0 chirc hanh chinh méi phai dap img cac
ti€u chi, diéu kién thanh 1ap t6 chirc hanh chinh.

- T6 chirc hanh chinh dugc giai thé trong trudong hop t6 chirc d6 khong con
chirc ndng, nhiém vy, pham vi, do1 tuong quan 1y.

) Can cir phdp ly: Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua
Chinh phu vé tham dinh thanh 13p, t6 chuec lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.
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_ 13. Thii tuc to chirc lai/gidi the don vi sw nghigp cong Iap thudc tham
quyen Bo truéng

a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan, t6 chirc dé nghi t6 chirc lai/giai thé don vi sy nghiép cong lap
giri 01 bo hd so to chirc lai/giai thé don vi su nghiép cong lap dén Vu T6 chic can
bo dé tham dinh; ddi véi cac co quan, t6 chtrc lién quan dé phéi hop hodc dé biét
thi chi ghi tén cac co quan, t6 chirc d6 vao muc noi nhan cta van ban hodc to trinh
dé nghi t6 chuc lai/ giai thé (truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac
thi thuc hién theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh).

- Co quan, t6 chirc tiép nhan ho so t6 chirc lai/ giai thé don vi su nghiép
cong 1ap phai 1ap danh muc ho so theo quy dinh.

- Hb so gtii 1a véan ban chinh dugc ky tén, dong dau ctia co quan, t6 chirc dé
nghi t6 chure lai/ giai theé va cac tai liéu khac c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu
11 Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu vé thdm dinh
thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

b) Cdch thirc thue hién: Giri hd so ban gidy hodc ban dién tr qua Hé théng
V-Office.

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

* 01 bé ho so té chire lai, gidi thé don vi sw nghiép céng lip, gom:
- Pé an t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

- To trinh t6 chtc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap;

- Dy thdo vin ban ctia co quan hodc nguoi co thim quyén quyét dinh t6
chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong 1ap;

- Cac van ban cua co quan,,té chtrc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé
khac c6 lién quan (néu co) trong trudng hop giai thé don vi sy nghiép cong lap.

d) Thoi han gidgi quyét:

- Vé tham dinh t6 chirc lai/giai thé don vi su nghiép cong lap:

T6 chire lai/giai thé don vi su nghiép cong 1ap khong thudc tham quyén
quyét dinh ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu thi thoi han tham dinh 13 10
ngay, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh, co quan, t6 chirc tham dinh phai
c6 vin ban tham dinh giri co quan, t6 chtrc dé nghi t6 chirc lai/giai thé.

- Vé quyét dinh t6 chire lai/giai thé don vi sw nghiép cong lap:

Trong thoi han 25 ngay, ké tir ngay co quan, to chirc dé nghi t6 chirc lai/giai
thé don vi sy nghiép cong 1ap hoan thién ho so theo y kién ciia cO quan, t6 chuc
tham dinh va trinh theo quy dinh, co quan hodc nguoi co tham quyén phai ra quyét
dinh t6 chirc lai/giai thé.

Truong hop co quan hodc ngu:0’1 c6 tham quyen quyét dinh t6 chirc lai/ giai
thé khong dong ¥ viéc to churc lai/giai thé don vi sy nghiép cong lap thi c6 y kién
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bang vin ban (néu rd 1y do) gui co quan, to chirc dé nghi to chire lai/giai thé don
vi su nghiép cong lap.

- Truong hop phap luét chuyen nganh ¢6 quy dinh khac vé thoi han tham
dinh va quyét dinh t6 chtrc lai/giai thé don vi su nghiép cong lap thi thuc hién theo
quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

d) Co quan thuc hién:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: B VHTTDL

- Co quan tryc tiép thuc hién: Vu Té chitc can bo

- Co quan phdi hop thuc hién (néu c6): cic co quan, t6 chirc lién quan theo
quy dinh cua phép luét.

e) DPéi twong thue hién: Pon vi sy nghiép cong 1ap thudc Bo

9) Tén mdu don, to khai: Khoéng quy dinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Két qua gidgi quyét TTHC ndi bg: Quyét dinh to chirc lai/giai the don vi
su nghi€p cong 1ap thudc tham quyen Bo truong.

k) Yéu cau, diéu kign:

- Piéu kién t6 chirc lai don vi sur nghiép cong lap:

+ Co diéu chinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han dé phu hop véi quy
hoach nganh quéc gia hodc quy hoach mang ludi cac don vi sy nghiép cong lap
(néu c6) da dugce cap co tham quyen phé duyét; dam bao nang cao hiéu qua hoat
dong va dap img quy dinh vé s6 luong nguoi 1am viée toi thiéu quy dinh tai diém
d khoan 1 DPiéu nay;

+ Khong dap timg du cac ti€u chi thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap theo
quy dinh cua phép luat;

+ Viéc t6 chuc lai cac don vi dam bao khong 1am giam mirc d6 tu chu vé
tai chinh hién c6 cua don vi; truong hop thuc hién hop nhat, sap nhéap cac don vi
su nghiép cong lap tu chu tai chinh & cac mirc d¢ khac nhau thi mrc d¢ tu chu vé

tai chinh cua don vi sy nghiép cong 1ap sau khi hop nhét, sap nhap dugc thuc hién
theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén;

Don vi su nghiép cong 1ap & nudc ngoai: Ngoai viéc dap iing mot trong cac
diéu kién quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s6 120/2020/ND-
CP, can bao dam phu hop véi chinh sach dbi ngoai ciia Pang, Nha nuéc va thoa
thuén gitra Chinh phu nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va Chinh phu
nude sé tai vé viéc té chuc lai va hoat dong cua don vi sy nghiép cong lap.

- Diéu kién gidi thé don vi sw nghiép cong ldp:

+ Khong con chiic nang, nhi€ém vu cung cap dich vu sy nghi¢p cong, phuc
vu quan ly nha nudc;

+ Khong dép tng du ti€u chi thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap theo quy



32

dinh cua phap luat;

+ Ba nam lién tiép hoat dong khong hiéu qua theo danh gid ctia co quan cd
tham quyén;

+ Thuc hién theo quy hoach nganh quoc gia hodc quy hoach mang ludi cac
don vi su nghiép cong 1ap (néu co) da duoc cip c6 tham quyén phé duyét;

+ Don vi su nghi€p cong 1ap & nude ngoai: Ngoai viéc dap ung mét trong
cac diéu kién quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6
120/2020/ND-CP, can bao dam phu hop vé6i chinh sach dbi ngoai cua Pang, Nha
nudc va théa thuédn gitra Chinh phu nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam va
Chinh pha nudc sé tai vé viée giai thé don vi su nghiép cong 14p.

) Cin cir phdp ly: Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap.
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14. Thi tuc phé duyét ké hoach sé lwong nguoi lam viée trong don vi
sw nghiép cong lap hang nim cua B§

a) Trinh tw thuc hién

- Pon vi su nghiép cong lap tw bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu va
don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén cin cir khoan 2 Piéu 4
Nghi dinh s6 106/2020/NB-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phii vé vi tri viéc 1am va
s6 luong nguoi 1am viée trong don vi sy nghiép cong 1ap va vin ban hudng dan cua
co quan ¢ thim quyén vé dinh murc s lwong ngudi lam viée trong don vi su nghiép
cong 1ap theo nganh, linh vuc dé lap ké hoach sb lugng nguoi lam viée hang nam,;
t6 chirc thAm dinh va trinh nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh
phé duyét. Trudng hop don vi su nghiép cong 1ap c6 Hoi dong quan 1y thi ngudi
dung dau don vi sy nghiép cong lap phai trinh Hoi dong quan 1y thong qua trude
khi quyét dinh phé duyét sb luong nguoi 1am viéc cua don vi.

- Pon vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén va don
vi su nghi¢p cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén:

+ Can cr khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP va vin ban hudng
dan cta co quan c6 tham quyén vé dinh muc sb luong nguoi 1am viée trong don vi
su nghiép cong 1ap theo nganh, linh vuc, don vi sy nghi€p cong 1ap 1ap ké hoach s
lugng nguoi lam viée hudng luong tir ngan sach nha nudc hang nam cia don vi
minh, bio c4o co quan cap trén quan 1y truc tiép dé bao cao Vu To chiic can bo.
Déi véi ‘don vi sy nghi€p cong lap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén thi ké
hoach s lugng nguoi lam viée gom: S6 lwong ngudi 1am viéc huong luong tirngéan
sach nha nudc va so luong ngudi lam viéc hudng luong tir ngudn thu su nghiép.

+ Vu T chire can bd tiép nhén ho so, to chie thim dinh sd luong nguoi lam
viéc d6i v6i don vi sw nghiép cong 1ap, tong hop sb luong ngudi lam viée trong cac
don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mdt phan chi thuong xuyén va don vi su
nghiép cong lap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén cua b trinh Bo
truong dé giri B6 Noi vu tham dinh.

+ B0 truong quyét dinh giao s6 luong ngudi lam viéc hudng luong tir ngan
sach nha nuéc ddi véi timg don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén va don vi su nghi¢p cong lap do ngan sadch nha nudc bao dam chi
thuong xuyén thudc pham vi quan 1y trong tong sd lwong ngudi lam viée duoc Bo
Nbi vu tham dinh; quyét dinh giao s6 lugng ngudi lam viéc huéng lwong tir ngudn
thu sy nghiép ddi voi don vi sy nghiép ty bao ddm mot phan chi thuong xuyén
thudc pham vi quan ly.

b) Céch thirc thue hién: Gui hd so ban gidy hodc ban dién tir qua Hé théng
V-Office.

¢) Thanh phan, so ligng ho so:

* Ho so ké hoach sé lwong nguoi lam viéc hang nam cua cac don vi su
nghiép céng ldp thuéc pham vi quan 1y ciia bd, 01 bé gom:

- Vin ban dé nghi;

-Ké hoach sb luong nguoi lam viée ctia cac don vi su nghi€p cong 1ap thuoc pham
vi quan Iy ctia bd, kém theo van ban 1am co so xac dinh s6 luong nguoi 1am viéc;
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- Ban sao cac vin ban ctia co quan c6 thAm quyén quyét dinh hodc phé duyét
s6 luong nguoi lam viéc trong don vi sy nghi¢p cong 1ap cia don vi hodc cia bd
ctia nam trude 1ién ké voi nam ké hoach;

- Céc van ban lién quan (néu co).

* Ni dung ké hoach sé heong nguwoi lam viéc gom:

- Su can thiét cua viée 1ap ké hoach sb lugng ngudi lam viéc hang nam;

- B4o céo danh gid viéc giao va st dung sb luong nguoi lam viée cia nim
trude lién ké nam 1ap ké hoach va tai thoi diém lap ké hoach;

- X4c dinh sb luong ngudi lam viéc kem theo viéc théng ke, téng hop s6 lidu
sb luong nguot lam vi¢e ciia nam ké hoach theo Phu luc IA, Phy luc IB, Phu luc
IIA va Phu lyc IIB ban hanh kém theo Nghi dinh s6 106/2020/NB-CP ngay
10/9/2020;

_ - Giai phap thyc hién ké hoach sO luong nguoi 1am viée sau khi duoc gép c6 tham
quyén giao hodc phé duyét, du kién nguén vién chirc, hop dong lao dong bo sung, thay
the, thuc hién chinh sach tinh gidn bién ché va du toan kinh phi dé thuc hién;

- Kién nghi, dé xuét.
d) Thoi hgn giai quyét: theo thoi han Bo giri bao cdo sd luong ngudi 1am
viéc vé Bo N§1 vu hang nam.
d) Co quan thuc hién:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién: Vu Té chirc can bo
- Co quan phdi hop thuc hién (néu c6): khong co.
e) Doi twong thye hign: Co quan, don vi thuoc Bo.
2) Tén méu don, to khai: Khong quy dinh.
h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
i) Két qua gidi quyét TTHC néi bg: Phé duyét Ké hoach s6 lugng ngudi 1am
viéc trong don vi su nghiép cong 1ap hang nam cua BJ.
k) Yéu cau, diéu ki¢n:
Cin cr xac dinh s lugng ngudi 1am viée bao gom:
- Vi tri viée lam va khdi luong cong viéc thuc té tai tung vi tri viéc lam cua
don vi su nghiép cong 1ap;
- Mitic d6 hi¢n dai hoa cong sé, trang thiét bi, phuong tién lam vi¢c va ung
dung cong ngh¢ thong tin;
- Thyc trang quan ly, st dung ) luong nguoi lam viée dugc giao cia don vi.
) Can cir phap Iy: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va s6 lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghié€p cong lap.
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15. Thi tuc phé duyét ké hoach bién ché cong chirc hang nim cia B

a) Trinh tu thuc hién:

- Cac co quan, t6 chuc thudc bd, nganh, dia phuong can ctr khoan 2 Diéu 4
Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu quy dinh Ve vi tri viée
1am va bién ché cong chirc va huong dan cua co quan co tham quyen vé dinh murc
bién che cong chirc dé xay dung ké hoach bién ché cong chirc hang nim cta co
quan, to chtrc minh, giri Vu T chire can bo.

- Vu T6 chire can bd tiép nhén ho so, thAm dinh ké hoach bién ché cong churc
hing nam cla cic co quan, t chirc; tong hop, 1ap ké hoach bién ché cong chirc
hr;“lng nam cua B6 gti B Noi vu tham dinh.

- B Noi vu tham dinh ké hoach bién ché cong churc hﬁng nam cua by, nganh,
dia phuong; tong hop ké hoach bién ché cong chic hang nim cta bo, nganh, dia
phuong trinh Thi tuéng Chinh phit phé duyét; quyét dinh giao bién ché cong chirc
d6i voi timg bo, nganh, dia phuong sau khi duoc Thu tudng Chinh phi phé duyeét.

b) Cich thirc thwe hi¢n: Giri ho so ban gidy hodc ban dién tir qua Hé thong
V-Office.

¢) Thanh phan, so ligng ho so:

- Vin ban dé nghi ké hoach bién ché cong chirc hing nam;

- Ké hoach bién ché cong chirc hang nim ctia co quan, to chirc theo quy dinh
tai Piéu 11 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu quy dinh

Ve vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc va huéng dan cia co quan c6 thadm quyén
vé dinh muc bién ché cong chiic;

- Ban sao cac vin ban ciia co quan ¢ tham quyén, nguoi co tham quyen quyét
dinh hodc phé duyét bién ché cong chirc ctia nam trude lién ké voi nam ké hoach.

d) Thoi hgn gidi qyyet. Theo thoi han Bo giri bao céo sb lwong bién ché
cong churc vé BO Noi vu hang nam.

d) Co quan thuc hién:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thuc hién: Vu Té chitc can bo

- Co quan phdi hop thuc hién (néu c): Khéng co.

e) Doi twong thuc hign: Co quan, don vi thudc Bo.

2) Tén méu don, to khai: Khoéng quy dinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Két qua gidi quyét TTHC ni bé: Phé duyét Ké hoach bién ché cong chirc
hang nam cua Bo.

k) Yéu cdu, diéu ki¢n: Can ctt xac dinh bién ché cong chic:

- Vi trf viéc 1am va khoi lugng cong viéc cua ting vi tri viéc lam;

- Mtic d6 hién dai hoa vé trang thiét bi, phuong tién lam viéc va tmg dung
cong ngh¢ thong tin;

- Thuc té viéc str dung bién ché cong chirc dugc giao.

) Can cir phap Iy: Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh
phu quy dinh vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc.
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16. Thii tuc nghi hwu trwéc tudi, nghi thoi viéc theo Nghj dinh sb
178/2024/ND-CP va Nghi dinh so 67/2025/ND-CP

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Can clr két qua ra soat téng thé chét luong can bg, cong chirc, vién
chuie va ngudi lao dong thude pham vi quan 1y va két qua ra soat, xem xét don tu
nguyén xin nghi viéc cua can by, céng chue, vién chirc va nguoi lao dong, ngudi
ding dau co quan, don vi lay ¥ ¥y kién tap thé cap ty, chinh quyén cta co quan, don
vi (bang hinh thirc hop hoac lay v klen bang van ban) xac dinh tung truong hop
nghi viéc va thoi diém nghi viéc do sép xép to chirc bd may tinh gon, tinh gian bién
ché, co céu lai va nang cao chét lugng do1 ngii can bg, cong chirc, vién chirec.

Budc 2: Co quan, don vi 1ap danh sach d6i tugng nghi viéc, du toan kinh phi
thuc hién va ho so d€ nghi thyc hién ché do, ch[nh sach nghi viéc theo Phu luc gui
vé B0 Van hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu To6 chirc can bo).

Bude 3: Vu T6 chirc cén bd tham dinh ho so dé nghi thuc hién ché d9, chinh
sach nghi viéc va lay ¥ kién Vu K¢ hoach, Tai chinh vé nguon kinh phi thuc hién
chi tra.

Budc 4: Sau khi co y kién ctia Vu Ké hoach, Tai chinh, Vu T6 chirc can bd
trinh Bo truéng xem xét, phé duyét.

Budc 5: Sau khi c6 phé duyét cua Bo Van hoa, Thé thao va Du lich, cac co
quan, don vi thyc hién ban hanh quyet dinh nghi huu trudce tudi, nghi thoi viée theo
quy dinh phan cip quan 1y cong tac to chic can bd.

b) Cich thirc thwe hién: Giri ho so ban gidy hodc ban dién tir qua Hé thong
V-Office.

¢) Thanh phan, so lwong ho so: 01 bg ho so gom:
- Van ban dé nghi cta co quan, don vi

- Bién ban hop tap thé Lanh dao va cap uy cua don vi hodc van ban y kién
cua cac Lanh dao va cap uy ctua don vi vé viéc nghi huu trude tudi, nghi thoi viée
doi vai cac truong hop dé nghi huong chinh sach (ban goc).

- Tiéu chi danh gia.

- Danh sach dé nghi hudng chinh sach nghi huu trude tuf)i, nghi thoi viéc
theo Biéu so 1a, 1b, 2a, 2b va 3 ctia Vu To6 chiic can bo hudng dan.

- Quyét dinh giao kinh phi thyc hién tinh gian bién ché (tir nam 2026 tré di);

* Ho so ciia tirng trieong hop dé nghi huong chinh sdch, cu thé:

- Pon xin nghi (d6i v6i trudng hop tu nguyén) theo Mau s6 1.

- Quyét dinh tuyén dung cong chirc, vién chirc (d6i v6i truong hop 13 cong
chuc, vién chiic); Hop dong lao dong theo quy dinh ctia phap lut lao dong trudc
thoi diém ngay 15/01/2019 hoic hop dong lao dong dugc ap dung chinh sach nhu
cong chirc (d6i voi truong hop 14 ngudi lao dong) (ban sao y).

- Cac quyét dinh/van ban vé luong va cac khoan phu cap luong hién huong



37

(gom Phuy cap chue vu lanh dao; phu cap tham nién vuot khung; phu cap tham nién
nghé; phu cap uu dai theo nghé; phu cap trach nhiém theo nghé; phu cap cong tac
dang, doan) (ban sao y).

- Phiéu dbi chiéu qua trinh déng BHXH c6 dau va chir ky cua co quan BHXH
trong thoi han 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu trudce tuodi, nghi théi viée (ban
chinh hodc ban sao y).

- Giay khai sinh hoac can cudc cong dan (Ban sao y).

- Ngoai ra, can cir theo tirng truong hop cu thé ho so con ¢6 modt hodac mot
sO gidy to sau:

+ Céc ho so vé stic khoe (ban sao cong chimg): Pon xin nghi 6m dau cua ca
nhan; Van ban cho nghi viéc khong huong luong cua co quan ¢6 thAm quyén quan
Iy cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong; Gidy chi tra trg cip om dau cua co quan
BHXH va Bang ké khai thoi gian nghi, thoi gian dugc chi tra tro cdp 6m dau cua
ca nhan theo Mau s6 2 kém theo Phuy luc nay. H6 so chung minh thudc truong hop
mac béph thudc danh muc bénh can chita tri dai ngay theo theo quy dinh tai Luat
Béao hiém xa hdi.

+ Céc hd so chimg minh thudc truong hop do quy dinh cua phap luat thay
d6i dan dén chua dat trinh d6, chuyén mon dao tao theo yéu cau cua vi tri viéc lam,
tleuvchuan ngach cong chirc, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chte, tiéu
chuan chirc danh lanh dao, quan ly theo quy dinh cua Pang va Nha nudc nhung
khong c6 vi tri viéc lam khac phu hop d€ b6 tri va khong the bo tri dao tao lai dé
chuan héa vé chuyén mon, nghiép vu (ban photo).

+ Céc vin ban, gidy to khac co lién quan.

d) Thoi han gidi quyét:

* Doi véi nam 2025:

Cic co quan, don vi giri ho so de nghj giai quyet chinh sach, ché do nghi
Vi‘éC vé Bo Van péa, Thé thao va Du lich (qua Vu T6 chtric can bg) trude ngay 10
hang thang dé tong hop, trinh Bo truong xem xét, phé duyét.

* T nam 2026 tro di:

, - Pinh ky vao thang 6 hang nam, cac co quan, don vi ra soat, 1ap danh sach
do1 twong nghi viée, dy toan kinh phi cua timg doi tuong thyc hién chinh sach, ché
do ngh’i viéc cua nam sau lién ké g&i vé B0 Van hoa, Thé thao va [?u lich (danh
sach doi tuong nghi vi¢c giri Vu To6 churc can bd, du toan kinh phi doi tugng nghi
viéc gui Vu Ké hoach, Tai chinh).

- Trude thoi diém nghi viée it nhat 02 thang cla doi twgng nghi viée, cac co
quan, don vi giri hd so céc trudng hop dé nghi ngh1 viée v€ Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich (qua Vu T6 chiic can bo) dé xem xét, giai quyét.

* Bdo cdo két qua thyc hién chinh sach, ché do nghi viéc:

Dinh ky trude ngay 15/12 hang nam cac co quan, don vi !:(R)ng hop két qua thuc
hién chinh sach nghi huu trudce tudi, nghi théi viée theo Bi€u so6 1a, 1b, 2a, 2b, 3 cia
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Vu T6 chtc can bo huéng dan va cac Quyét dinh cta céc cd nhan dugc hudng chinh
sach nghi huu trude tudi, nghi thoi viée trong nim; danh gia tinh hinh thyc hién chinh
sach gui vé BO Vin hoéa, Thé thao va Du lich (Vu Tb chirc can bd) dé téng hop, bao
c4o cap c6 tham quyén.

d) Co quan thyc hi¢n:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién: Vu Té chirc can bo.

- Co quan phéi hop thuc hién: Vu K& hoach, Tai chinh.

e) Bét twong thwc hi¢n: Cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong lam viée
trong cac t6 chtic hanh chinh; dang, doan thé; don vi su nghiép cong lap thudc Bo
truc tiép thuc hién sip xép to chirc bo may hodc khong tryc tiép thuc hién sap xep
t6 chirc bod may nhung thuc hién tinh gian bién ché, co ciu lai va nang cao chét
lugng do61 ngii can bg, cong chirc, vién chic.

2) Tén méu don, to khai:

- Pon xin nghi theo chinh sach nghi huu trude tudi, nghi thoi viéc theo Nghi
dinh s6 178/2024/ND-CP va Nghi dinh s6 67/2025/ND-CP (d61 vdi truong hop tu
nguyén) theo Mau so 1.

- Bang ké khai thoi gian nghi, thoi gian dugc chi tra tro cdp dm dau cia ca
nhan theo Mau so 2.

- Danh sach dé nghi huong chinh sach nghi huu trude tuf)i, nghi thoi viéc
theo Biéu so 1a, 1b, 2a, 2b va 3 ctia Vu T6 chiic can bo hudng dan.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Két qud gidi quyét TTHC: Quyét dinh Nghi huu trude tudi, nghi thoi viée
theo Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP va Nghi dinh s6 67/2025/ND-CP.

k) Yéu cau, dieu kién:

Nguoi dimg dau co quan, don vi lay y kién tap thé 1anh dao cép uy, chinh
quyén cung cip dé ban hanh tiéu chi danh gia can bo, cong chirc, vién chuc va
nguoi lao dong thudc pham vi quan Iy xac dinh d01 tugng phai nghi viéc do sap xép
t6 chtrc bo may tinh gon, tinh gian bién ché, co ciu lai va nang cao chat luong doi
ngil cadn by, cong chirc, vién chirc.

- Trong thoi han 12 thang tinh tir thoi diém quyét dinh sép xép t6 chirc bd
may cua cap co tham quyen cong chirc, vién chire va nguoi lao dong dugc co quan,
don vi c6 tham quyén quyet dinh cho nghi viéc do sap xép t6 chirc bo may dugc
tinh huong chinh sach, ché do theo quy dinh cua 12 thang dau tién.

- Sau thoi han trén thi dugc tinh hudng chinh sach, ché dd theo quy dinh tir
thang thwr 13 tr¢ di.

- Thoi diém quyét dinh sip xép to chirc bd may cuia cap co tham quyén 1a
thoi dieém c6 hiéu lyc ctia van ban do co quan cé tham quyén ban hanh vé sap xép
to churc by may, cu thé:
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+ Pdi véi cac to chirc hanh chinh, don vi su nghiép thude co cau t6 chirc clia
Bo: Nghi dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chtic ciia Bo;

+ Pbi v6i cac don vi su nghiép truc thudc Bo: Quyet dinh cta Thu tudng
Chinh phu ban hanh danh sach céc don vi sy nghiép cong lap truc thudc Bo;

+ Pbi v6i cac phong, don vi sy nghiép thudc co cau to chic cua Cuc,
Van phong B, Thanh tra B9, Vu (néu co): Quyét dinh cta Bo trudng ban hanh
chure nang, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chirc ciia Cuc, Vian phong Bo, Thanh
tra BO, Vu.

- Trong thoi han 12 thang ké tir ngay 15 thang 3 nam 2025, cong chirc, vién
chue va nguoi lao dong duogc co quan, don vi ¢6 tham quyén quyet dinh cho nghi
viéc do tinh gian bién ché, co cau lai va nang cao chat lugng doi ngii can bg, cong
chuce, vién chirc dugce tinh hudng chinh sach, ché d6 theo quy dinh cua 12 thang
dau tién.

- Sau tho1 han trén thi duogc tinh huong chinh sach, ché d6 theo quy dinh tir
thang thu 13 tr¢ di.

|) Cian cir phap ly:

- Nghi dinh s0 178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024 ctia Chinh phu vé chinh
sach, ché d6 doi voi can bo, cong chire, vién chire, ngudi lao dong va luc lugng vi
trang trong thuc hi¢n sap x€p to chirc bd may cua h¢ thong chinh tri;

- Nghi dinh s6 67/2025/NDP-CP ngay 15/3/2025 ctia Chinh phi vé stra doi,
bo sung mot so di€u ctia Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP;

- l:h()ng tur sO 01/2025/TT-BNY ngély 17/01/2025 cua B0 trudng BO Noi vu
huong dan thuc hién chinh séch,, ché’ do (giéi voi can b, cong chl'}’c, vién chirc va
nguoi lao dong trong thuc hién sap x&p To6 chirc bo may cua hé thong chinh tri;

- Thong tu s6 00’2/2(‘)25/TT-BNV ngay 04/4/2025 cua Bo trudng Bo Noi vu
stra do1, bd sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 01/2025/TT-BNV;

- Thong tu sO 07/2025/TT-BTC ngay 24/01/2025 cua Bo truong Bo Tai
chinh hu;c’mg dan vi¢c xac dinh nguon kinh phi va viéc 1ap du toan, quan 1y, str dl_mg
va quyét toan kinh phi thuc hién chinh sach quy dinh tai Nghj dir}h SO
178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024 cua Chinh phu vé chinh sach, ché d§ doi véi
c{m b@, cc}ng churc, vién chrc, ngu’fﬁ lao dong va luc lugng vii trang trong thuc hién
sap x€p to chirc bd may cua h¢ thong chinh tri.
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Mau so 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

_ DPON XIN NGHI THEO CHINH SACH
NGHI HUU TRUGC TUOIL, NGHI THOI VIEC THEO
NGHI PINH SO 178/2024/ND-CP VA NGHI PINH SO 67/2025/ND-CP

HoO VA (8. e
NEAY SINN: Lo e

Chtrc danh/chtrc vu/cong viéc chuyén mon:

Pon Vi CONG tAC: ..o
SO 80 BHXH: ..viiiieiiiiiiiii e
Ly do xin nghi theo chinh sach nghi huu trude tudi/nghi thoi viéc:

Thoi diém dé nghi nghi huu trudc tudi/nghi thoi viee ké tir ngay

Kinh dé nghi .......... xem x¢&t, giai quyét cho toi duoc nghi huu trude tudi
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP va Nghi dinh s6 67/2025/ND-
CP./.

XAC NHAN CUA CO QUAN, DONVI ..., ngay... ... thang....... nam... .....
(Ky, ghi o ho tén, dong dau) NGUOI LAM DON

(Ky, ghi ro ho tén)
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Mau s6 2

BANG KE KHAI THOI GIAN NGHI OM PAU HUONG TRQ CAP CUA CO
QUAN BAO HIEM XA HQI TRONG NAM.............

1. Thong tin nguoi nghi huu trude tudi/nghi théi viée:

- Ho va tén:

- Ngay thang nam sinh:

- Bon vi cong tac:

- S6 s6 BHXH:

2. Bang ké khai thoi gian nghi 6m dau dugc huong tro cap ciia co quan BHXH:

Niam vién tir ngay S6 ngay nghi dugc S6 ngay nghi lam viéc trong
TT| .....dénngay |hwdéng tro cap cua co | thoi gian nghi om dau huéng
....... quan BHXH trg cap cia BHXH

Ghi
chu

CONG CHUC/VIEN CHUC RA SOAT HO SO
(Ky, ghi ro ho tén)
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